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Annex 9 - Work protocol for the collection of 
materials from the Trechterweide raw materials 
depot 1.0  

 PROTOCOL AFNAME GEBRUIKTE MATERIALEN 
CATEGORIE 1 (GROTE CLAIM) 

    

nr. activiteit Actiehouder(s) Instrument & 
ICT 

        

STAP 1 Indienen claim door project 
Signaal komt vanuit project dat men gebruikte materialen van 
het grondstoffendepot wil afnemen (Op basis vastgesteld DO 
of later) 

    

1a Gemeentelijk projectteamlid doet claim op gebruikte 
grondstoffen via reservering met digitale marktplaats of 
een aanvraagformulier via trechterweide@utrecht.nl. Dit 
doet zijn/ hij minimaal 20 werkdagen voor gewenste 
levering. 

Gemeentelijk 
projectteamlid 

Digitale 
marktplaats of 
aanvraagfor-
mulier 
hergebruik 

  
STAP 2 Informeren afnemend project over beschikbaarheid 
materialen  

    

2a. Werkvoorbereider/ voorraadbeheerder meldt binnen 5 
werkdagen na indien claim aan projectteamlid of (en 
welke) materialen wel of niet kunnen worden geleverd 
door depot.  
  
En: 
  
OPTIE 1 

 Retourneert bevestiging aanvraagformulier 
hergebruik aan collega en/ of projectleider 
afnemend project   

 Informeert de collega die afneemt over het 
tijdslot dat gereserveerde grondstoffen kunnen 
worden opgehaald of dat een afspraak met de 
grondstoffenmakelaar wordt gemaakt  
(daarna stap 3a) 

  
Of…. 
OPTIE 2 

 Werkvoorbereider/ voorraadbeheerder maakt 
een afspraak op het grondstoffendepot met 
grondstoffenmakelaar om claim te bespreken 
met de aanvrager. 
(daarna opnieuw stap 2a) 

  
  
Of…… 
OPTIE 3 

Werkvoorbereider/ 
voorraadbeheerder 
grondstoffendepot 
  
  
  
Werkvoorbereider/ 
voorraadbeheerder 
grondstoffendepot  
  
  
  
  
  
  
  
  
Werkvoorbereider/ 
voorraadbeheerder 
grondstoffendepot en 
grondstoffenmakelaar 
  
  
  
  
Werkvoorbereider/ 
voorraadbeheerder 
grondstoffendepot 

Aanvraag-
formulier 
hergebruik  
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 Werkvoorbereider/ voorraadbeheerder meldt dat 
de claim wordt gezien als ‘voorlopig’ indien 
gewenste leveringsmoment meer dan 3 
maanden na datum indienen van de claim ligt. 
Minimaal 3 maanden voorafgaand aan gewenste 
datum van levering neemt de werkvoorbereider/ 
voorraadbeheerder opnieuw contact op over 
‘definitieve’ levering.  
(daarna opnieuw stap 2a) 

  


